
BENEFICIARIAS DEL PROYECTO 
“IMPLEMENTACIÓN DE UN MODELO DE I+D+I PARA 

GESTIONAR Y FORTALECER LA CALIDAD DE LA 
EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA DEL 

DEPARTAMENTO DEL CHOCÓ”

MANUAL PARA LA SELECCIÓN DE 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS 



Ingreso a la página



1

En la barra de direcciones del navegador web escribir 
https://convocatorias.calidadeducativachoco.edu.co

y presionar la tecla ENTER

https://convocatorias.calidadeducativachoco.edu.co/


Selección de la convocatoria



1

Hacer clic en la Convocatoria para la selección de 
instituciones educativas beneficiarias del proyecto 

“implementación de un modelo de I+D+I para 
gestionar y fortalecer la calidad de la educación básica 

y media del departamento del Chocó” número 1



Ver información de la convocatoria



1

1

Se puede ver la información de la 
convocatoria como título, objetivo, a quién 
va dirigido y cronograma con las fechas y 
documentación requerida para participar



Como inscribirse



1

Hacer clic en “Inscribirse” que se 
encuentra en la parte superior 

derecha de la ventana



Iniciar sesión



1

Hacer clic en “Crear un usuario” en 
caso que no este registrado en la 

plataforma



1

Registre la información solicitada



1

Hacer clic en “Registrarse”



1

Hacer clic en “OK”



1

Se visualiza el mensaje de “Persona Registrada con éxito”
Puede iniciar sesión con la información suministrada



1

Seleccione la convocatoria de instituciones 
educativas



1

Selección de instituciones 
educativas en la convocatoria 

3

Digite la contraseña de acceso 2

Digite el documento de identidad 
registrado en la plataforma

Hacer clic en “Iniciar sesión”

4



Inscribir la institución educativa



1

Hacer clic en la opción “Datos de la 
institución educativa” que se 

encuentra en el menú izquierdo 

Diligenciar la información solicitada de 
la institución educativa a inscribir

2

3

Hacer clic en “Guardar”



1

Hacer clic en “OK”



1
Se visualiza el mensaje de “Datos 

guardados con éxito”



Registrar al rector de la institución 
educativa



1

Hacer clic en la opción “Datos del 

rector” que se encuentra en el menú 

izquierdo 

Diligenciar la información solicitada del 
rector de la institución educativa

2

3

Hacer clic en “Guardar”



1

Hacer clic en “OK”



1
Se visualiza el mensaje de “Datos 

guardados con éxito”



Registrar al delegado de la institución 
educativa



1

Hacer clic en la opción “Datos del 

delegado” que se encuentra en el 

menú izquierdo 

Diligenciar la información solicitada del 
delegado de la institución educativa

2

3

Hacer clic en “Guardar”



1

Hacer clic en “OK”



1

Se visualiza el mensaje de 
“Datos guardados con éxito”



Cargar soportes



1

Hacer clic en la opción de “Acciones” 
para cargar el soporte

2

Hacer clic en la opción “Cargar 
soportes” que se encuentra en el 

menú izquierdo 



1

Hacer clic en “Seleccionar archivo”. 
Luego realice la búsqueda del soporte a 

adjuntar solo en formato pdf

2
Seleccione el tipo de soporte

3

Hacer clic en “Enviar”



1

Se visualiza el mensaje de 
“Archivo cargado con éxito”

Nota: El proceso de cargue de documentos se realiza con cada uno de los
soportes y el formato permitido es .pdf



Validar y finalizar inscripción



1

Visualizar la información registrada para 
validación y finalizar la inscripción de 

Institución Educativa

2

Hacer clic en la opción “Validar y 
finalizar inscripción” que se 

encuentra en el menú izquierdo 

3

Hacer clic en “Finalizar y 
Enviar”



1

Hacer clic en “OK” si desea 
finalizar el proceso



1

Se visualiza el mensaje de “Se ha finalizado y 
enviado la inscripción” culminando el 

proceso.


